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Secrétaire SystèmePériode Type

manuelDès que 
nécessaire

Dernier jours 
du mois

Dernier jour 
du mois

Sauvegarde sur une BD 
externe

Sauvegarde

toujours

Sauvegarde 
effectuée

automatique

MAJ de l’outil

Maj des données d’un 
salarié

toujours

Ajout 
d’un 

salarié

Données 
mises à jour

Modification 
d’un salarié

OU
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Secrétaire Patron SystèmePériode Type

automatique

Manuel

Tous les 05 
du mois

06 du mois

MAJ de l’outil

Maj des données

Vérification 
des données

Données 
prêtes pour 

saisie des 
salaires

Toujours

Vérification des salaires
Saisie des primes

Saisie des salaires

Validation édition des salaires

Salarié

Manuel

Données 
prêtes pour 

édition

Édition des fiches de paie
Sauvegarde des données sur 

BD externe 
Enregistrement des fiches dans 

l’espace membre

Edition

Toujours

Après 
validation 
du patron

Bulletin 
disponible sur 
le répertoire


